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UTILIZZO DELLE TECNOLOGIE PER LA DIDATTICA 
 
• DURATA: 6 incontri di 3 ore per un totale di 18 ore in presenza 
• STRUMENTI: Guide, tutorial  
• ORARIO E SEDE: dalle 16,45 alle 19,45 - scuola Don Milani – via Montebello, 18 A 
• LOCALI: Sala multimediale (seminterrato, ala Sud-Ovest ) e laboratorio di Informatica 
(secondo piano, ala Sud-Ovest) 
• MODALITÀ:  

- prima parte (16,45- 18) - Sala multimediale, illustrazione collettiva con data video 
proiettore 

- seconda parte (18- 19,45) laboratorio di Informatica, attività pratica a gruppi 
• TUTOR: Valerio Pedrelli:  valerio.pedrelli@istruzione.it 
 

1° INCONTRO 
28 febbraio 

IL PERSONAL COMPUTER (PC) 
- Conformazione di una postazione multimediale 
- Sistema Operativo (Windows): caratteristiche e operazioni di 
base 
- Risorse del Computer : HD, CD, / FD, PD / Directory 
- Software: MS Office 
Elaborato finale: eseguire operazioni di controllo sul pc 

 

2° INCONTRO 
6 marzo 

INTERNET e POSTA ELETTRONICA 
- Attivare e ricevere mail dall’account ministeriale 

- L’utilizzo di Internet 
- Elaborato finale: eseguire una ricerca in Internet  

3° INCONTRO 
13 marzo 

MS OFFICE 
- WORD: creare un documento formattato 
- Le tabelle 
- inserire immagine 
- Salvare, trasferire, stampare il documento 
- Elaborato finale: creare un documento scolastico 

 

4° INCONTRO 
27 marzo 

MS OFFICE 
POWER POINT: creare una presentazione di base 
Elaborato finale: creare una presentazione  

5° INCONTRO 
3 aprile 

LA MULTIMEDIALITA’ 
- I suoni  
- Le immagini  
- lo scanner  
- la macchina fotografica  
Elaborato finale: registrare un suono, scansionare un’immagine, 
scattare una foto e salvare nella directory prefissata 

 

6° INCONTRO 
10 aprile 

MS OFFICE 
POWER POINT: animazioni e ipertesto 
Elaborato finale: utilizzando gli elementi multimediali 
precedentemente salvati, creare un semplice ipertesto  

 
Guide e Tutorial destinate all’esclusivo uso scolastico didattico senza scopi di lucro. Nomi, Marchi e 
programmi appartengono ai rispettivi proprietari © 


